様式-3
ＣＤＥ利用方法確認・協議書
(1)打合せ参加者等
	業 務 名
	

	履行期間
	20●●年●月●日～20●●年●月●●日

	打合せ日時
	20●●年●月●日　●：●●～●：●●

	出 席 者
	発注者側
	主任補助監督員：●●　●●
補助監督員：●●　●●

	受注者側
	現場代理人（管理技術者）　：　　　　　●●　●●


(2)確認内容
	[bookmark: _Toc183082744][bookmark: _Toc183082921][bookmark: _Toc183183703][bookmark: _Toc184055804][bookmark: _Toc184215500][bookmark: _Toc184217337][bookmark: _Toc184800255][bookmark: _Toc184802905][bookmark: _Toc184803023][bookmark: _Toc183082745][bookmark: _Toc183082922][bookmark: _Toc183183704][bookmark: _Toc184055805][bookmark: _Toc184215501][bookmark: _Toc184217338][bookmark: _Toc184800256][bookmark: _Toc184802906][bookmark: _Toc184803024][bookmark: _Toc183082746][bookmark: _Toc183082923][bookmark: _Toc183183705][bookmark: _Toc184055806][bookmark: _Toc184215502][bookmark: _Toc184217339][bookmark: _Toc184800257][bookmark: _Toc184802907][bookmark: _Toc184803025][bookmark: _Toc183082747][bookmark: _Toc183082924][bookmark: _Toc183183706][bookmark: _Toc184055807][bookmark: _Toc184215503][bookmark: _Toc184217340][bookmark: _Toc184800258][bookmark: _Toc184802908][bookmark: _Toc184803026][bookmark: _Toc183082748][bookmark: _Toc183082925][bookmark: _Toc183183707][bookmark: _Toc184055808][bookmark: _Toc184215504][bookmark: _Toc184217341][bookmark: _Toc184800259][bookmark: _Toc184802909][bookmark: _Toc184803027][bookmark: _Toc183183709][bookmark: _Toc184055810][bookmark: _Toc184215506][bookmark: _Toc184217343][bookmark: _Toc184800261][bookmark: _Toc184802911][bookmark: _Toc184803029][bookmark: _Toc183082753][bookmark: _Toc183082930][bookmark: _Toc183183713][bookmark: _Toc184055814][bookmark: _Toc184215510][bookmark: _Toc184217347][bookmark: _Toc184800265][bookmark: _Toc184802915][bookmark: _Toc184803033]確認項目
	チェック
	特記事項

	1  　格納するデータの責任者及びデータ管理責任について
（データの責任者はプロジェクト管理者であること確認）
	☐
	

	2  　プロジェクトへの登録メンバーの条件
（登録及び追加・変更できるメンバーを確認）
	☐
	

	3  　格納するデータと注意点について
　　　　　（積算に関する内容や個人情報を含む書類を格納しないことや、誤ってアップロードしたデータは完全削除できないことを確認）
	☐
	

	4  　フォルダ構成の変更について
　　（個人用のフォルダなどを作成しないことを確認）
	☐
	

	5  　ファイルの拡張子について
　　　　　（Docuworksはダウンロードが必要なため、格納しないことを確認）
	☐
	

	6  　CDE内でのファイル命名規則について
　　　　　（ファイル命名規則のルールを確認）
	☐
	

	7 　　格納するデータの検査について
　　　　（３次元モデル・点群データはCDEに格納し検査すること　を確認）
	☐
	

	8  　格納するデータの工事完了後の取り扱いについて
　　（工事関係書類の提出はKcube2を利用、３次元モデル・点群データはCDEに格納し提出）
	☐
	

	9  その他の項目 注
	☐
	　　　　　

	
	・貸与資料の格納状況
・問い合せ先
（問い合せ先のメールアドレスを確認、誤ってデータをアップロードしてしまった場合の連絡先を確認）
	
	



(3)協議内容
	確認項目
	チェック
	特記事項

	10  【会議での利用】
　CDEへ格納するデータと利用方法について
　（格納する書類の種類、タイミング、利用方法（会議名）等を確認する）
	☐
	

	11 　【書類チェックでの利用】
提出前書類の双方での確認方法について
　　　　（提出前書類の格納と指摘及び連絡機能の使い方の確認）
	☐
	

	12 　【その他の利用】
その他利用方法について
	☐
	

	13   CDE内のデータの確認・管理体制（頻度・管理方法など）　　　　　　
　について
（CDE内に不適切なデータが格納されていないか双方の確認する）
	☐
	

	14 　　 その他の項目 注
	☐
	

	
	
	
	


　　注：①～⑧、⑩～⑬以外で確認する内容がある場合に、⑨・⑭その他の項目を記入する。
　　　　確認内容を発注者・受注者双方で確認し、打合せ簿と共に保管する。



