
調達・お取引サイト操作マニュアル  

 

資格登録者名簿情報 

「調達・お取引サイト」では、工事・調査等の入札資格を保有している「事業者の事業者名称及び資格工種情報」（以降、資格登
録者名簿情報）の検索・閲覧が行えます。 

 
図 資格登録者情報検索の流れ 

１ 資格登録者情報検索に関する操作手順について 
（１－１） 「調達・お取引サイト」の[資格登録者検索]リンクを押下すると、[資格登録者検索について]画面が表示されます。 
 

 

（１－２）[資格登録者検索]リンクを押下すると、[資格登録者検索]画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

資格登録者検索 
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（１－３）[資格登録者検索]画面で検索条件を入力後[検索]ボタンを押下すると、検索結果一覧が表示されます。 

なお、検索条件はすべての項目を指定する必要はありません。検索条件に何も指定せず[検索]ボタンを押下すると、 
「調達・お取引サイト」に登録されているすべての資格登録者情報が、商号又は名称の昇順で検索結果に表示されます。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

画面項目名 内容 
①事業者コード ① 資格登録者情報として登録されている、10 桁の事業者コードで検索が行えます。 

事業者コードは半角数字で入力します。 
②商号又は名称 資格登録者情報として登録されている、商号又は名称で検索が行えます。 

英数字記号は全角で入力してください。株式会社表記は「（株）」と入力してください。 
③認定資格 資格登録者情報として登録されている、認定資格で検索が行えます。 

「工事」「調査等」「全て」のいずれかから選択します。 
④並び順 検索結果一覧の表示の並び順を決めます。プルダウンメニューから、並びの基準となる項目を「商号又

は名称」または「事業者コード」から選択し、並び順を「昇順」または「降順」から選択します。 

[検索]ボタンを押下する 

① 

② 

③ 

④ 
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（１－４）検索結果一覧より閲覧する資格登録者情報を選択します。 

[資格登録者検索]画面で指定した認定資格によって、表示される画面が異なります。 
 

 
  

指定した検索条件が表示される 

閲覧する資格登録者情報を選択 



調達・お取引サイト操作マニュアル  

 
（１－４－１）認定資格が「工事」の資格登録者情報を選択した場合、［資格登録者情報（工事）］画面が表示されます。 
 

 

 
 

資格登録者名簿情報の取込日が表示される 

この場合、250 万円以上の土木工事案件の入札資格を保有し

ていることを表わしている。 
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（１－４－２）認定資格が「調査等」の資格登録者情報を選択した場合、［資格登録者情報（調査等）］画面が表示されま
す。 

 

資格登録者名簿情報の取込日が表示される 

この場合、250 万円以上の交通量調査・解析案件の入札資格

を保有していることを表わしている。 
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（１－５）資格登録者情報の印刷を行う場合は、[印刷]ボタンを押下します。 
 

 
 
（１－７）印刷の設定に関する画面が表示されます。各設定を行い[印刷]ボタンを押下して、資格登録者情報を印刷します。 
 

 

[印刷]ボタンを押下する 

[印刷]ボタンを押下する 

印刷に関する設定を行う 

資格登録者名 


